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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน(SMCE)                                                                                                               

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน    กรมสงเสริมการเกษตร 

 
 

คํานํา 
 

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกจิชุมชน กรมสงเสริมการเกษตร ไดทําการ 
พัฒนาโปรแกรมเพ่ิมเติมในเร่ือง ระบบการบันทึกและรายงานขอมูลผลการสงเสริม/สนับสนุน วิสาหกิจชุมชน 
ของหนวยงานภาคี ซ่ึงอยูภายใตระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (http://smce.doae.go.th) โดยระบบใหมนี ้
จะเปนระบบท่ีเปดใหหนวยงานภาคีรวมท้ังส้ิน 143 ภาคี ท่ีมีสวนรวมในการดําเนินงานใหการสงเสริม/สนับสนุน 
แกวิสาหกิจชุมชนไดนําขอมูลผลงานดงักลาวมาบันทึกลงในระบบ ซ่ึงจะเปนศูนยรวบรวมขอมูลผลการสงเสริม/
สนับสนุนวิสาหกิจชุมชนท้ังหมดไว ณ จุดเดียวกัน ทําใหสะดวกตอการประมวลผลรายงานและการสืบคนขอมูล 
รวมท้ัง หนวยงานภาคีก็สามารถตรวจสอบขอมูลผลการสงเสริม/สนับสนุน และนํารายงานผลขอมูลไปใชประโยชน 
ในดานตาง ๆ ตลอดจนใชประกอบการพจิารณาในการใหการสงเสริม/สนับสนุนแกวิสาหกิจชุมชนในโอกาสตอ ๆ ไป  
 
  ระบบโปรแกรมใหมนี้ หนวยงานภาคีตาง ๆ จะเปนผูมีบทบาทสําคัญอยางยิ่ง หากไมไดรับความ
รวมมือจากหนวยงานภาคีตาง ๆ ทุกภาคีในการนําขอมูลผลการดําเนินงานสงเสริม/สนับสนุนวิสาหกิจชุมชนของ
หนวยงานภาคีมาบันทึกลงในระบบแลว ก็จะทําใหฐานขอมูลขาดความครบถวนสมบูรณ อันจะสงผลใหการประมวลผล 
และการนํารายงานผลขอมูลไปใชประโยชนไดอยางไมเต็มประสิทธิภาพ ดังนั้น ความรวมมือจากหนวยงานภาคีจึง
เปนหวัใจสําคัญยิ่งของความสําเร็จของระบบขอมูลนี้ 
   

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกจิชุมชน กรมสงเสริมการเกษตร จึงไดจดัทํา 
คูมือการใชงานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (SMCE) สําหรับหนวยงานภาคี ฉบับนี้ข้ึนเพื่อใหหนวยงานภาคี
ไดใชเปนแนวทางในการดําเนินการบันทึกขอมูล และการใชประโยชนจากรายงาน ท้ังนี้ หวังเปนอยางยิ่งวาจะไดรับ 
ความรวมมือจากทุกหนวยงานภาคี และขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี ้ 

 
 สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกจิชุมชน 
        กรมสงเสริมการเกษตร 
      มิถุนายน 2553 
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บทท่ี 3 รายงาน ........................................................................................................................................... 10 

3.1 รายงานจําแนกตามหนวยงานภาคี (ภค.1) ................................................................................... 11 
3.2 รายงานจําแนกตามวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกจิชุมชน (ภค.2)........................................... 13 
3.3 รายงานจําแนกตามสถานท่ีตั้ง (ภค.3).......................................................................................... 14 
3.4 รายงานสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี .................................................... 16 
    3.4.1 รายงานสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี จาํแนกตามหนวยงานภาคี (ภค.4) ... 16 
    3.4.2 รายงานสรุปขอมูลการสงเสริมสนับสนุนจากหนวยงานภาคี 
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บทท่ี 1 การเขาสูระบบ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 1.1: รูปแสดงหนาแรกของระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 
 

ในหนาแรกของระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน แสดงเนื้อหาภายในเว็บไซต ประกอบดวย  
-     เมนูหลัก  
-     ขาวสารวสิาหกิจชุมชน  
-     ตรวจสอบชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกจิชุมชน  
-     สินคาเดน / สินคา OTOP  
-    การเขาสูระบบ  

หนา 1 

หนาแรกสําหรับการเขาใชงานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (http://smce.doae.go.th) 
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2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ผูใชสามารถเขาสูระบบได โดยการกรอก ช่ือผูใช (User name) และรหัสผาน (Password) ของแตละหนวยงานภาคี 
2. จากนั้น คลิกปุม “เขาสูระบบ” 
3. หลังจากท่ีเขาสูระบบแลว ระบบจะแสดงหนาจอการใชงาน ดังภาพดานลาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 1.2: รูปแสดงหนาแรกของระบบหลงัจากท่ี Login 

การเขาสูระบบ 

หนา 

XXXX_W 
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3 
 

บทท่ี 2 
การบนัทึกผลการสงเสรมิ/สนับสนุน 
 

1. การคนหารายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน (ท่ีตองการบันทึกผลการสงเสริม/สนับสนุน) 

วิธีการคนหา มีข้ันตอนดังนี ้
 
1. คลิกเมนู “บนัทึกการใหการสนับสนุน” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.1: รูปแสดงหนาแรกของระบบหลงัจากท่ี Login 
 
 

2. ตอมาระบบแสดงหนาจอสําหรับการคนหารายช่ือวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน ดังภาพ 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

รูปที่ 2.2: รูปแสดงหนาคนหารายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน 
 

หนา 

1

2
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4 
 

3. จากนั้นทําการคนหารายช่ือวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวสิาหกิจชุมชน โดยสามารถระบุเง่ือนไขในการคนหา 

ไดดังนี้ 

 -  ระบุรหัสทะเบียน (เลข 12 หลัก) หรือ ระบุช่ือวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน หรือ 

คําท่ีตองการคนหา 

  -  ระบุจังหวดั โดยเลือกจาก Drop down list 
 
 

3 
 
 
 
 

4 
 

รูปที่ 2.3: รูปแสดงหนาจอการระบุเง่ือนไขการคนหารายชื่อวิสาหกิจชมุชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน 
 

4. เม่ือระบุเง่ือนไขในการคนหารายช่ือวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน เรียบรอยแลว 
คลิกปุม “คนหาขอมูล”  

 
5. ระบบจะแสดงรายช่ือวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกจิชุมชน ตามเง่ือนไขท่ีเลือกข้ึนมา ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.4: รูปแสดงรายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน 
 
 

6. ในสวนนี้ผูใชสามารถเรียกดูรายละเอียดขอมูลของวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน(แบบ สวช.01)ได 
โดยการคลิกท่ีรหัสทะเบียน 

 
 
 
 
 
 

หนา 

3

5 

4 

6
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5 
 

7. ระบบจะแสดงหนาจอขอมูลแบบคําขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวสิาหกิจชุมชน(แบบ สวช.01)
ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.5: รูปแสดงหนาจอแบบคําขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชมุชน (แบบ สวช.01)  
 
 

8. ผูใชสามารถพิมพรายงานออกทางเคร่ืองพิมพไดโดยคลิกท่ีปุม  
 

7

8

หนา 
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6 
 

2. การบันทึกผลการสงเสริม/สนับสนนุจากหนวยงานภาคี 
วิธีการบันทึกผล มีข้ันตอนดังนี ้
1. หลังจากท่ีทําการคนหารายช่ือวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชนไดแลว ผูใชสามารถบันทึกผล

การไดรับการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคีได โดยคลิกท่ี “บันทึกผล”  
 
 
 

 
 
 
 

2. ระบบจะแสดงหนาจอแบบบันทึกผลสงเสริม/สนับสนุนของหนวยงานภาคี ดังภาพ 
    -  สวนบน จะแสดงช่ือ ท่ีตั้ง และ ประเภทกิจการของวิสาหกจิชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน 
    -  สวนลาง จะแสดงขอมูล 2 ขอ ดังนี้ 

       ขอ 1. ขอมูลเบ้ืองตนของวิสาหกจิชุมชน/เครือขายวสิาหกิจชุมชน 
       ขอ 2. ผลการสงเสริม/สนับสนุนวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวสิาหกิจชุมชน ของหนวยงานภาคีผูใชระบบ 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.6: รูปแสดงหนาจอแบบบันทึกผลการสงเสริม/สนับสนุนของหนวยงานภาคี 
 
 

หนา 

1 

2
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3. จากนั้นทําการบันทึกผลดังนี้ 
     - เลือกดาน จาก Drop down list (ดานความรู , ดานการตลาด , ดานปจจัย , ดานเงินทุน) 
     - ระบุ เร่ือง/ช่ือหลักสูตร 
     - ระบุ งบประมาณ(บาท) ถามี 
     - เลือกชวงเวลา-ป โดยเลือกเดือนและป จาก Drop down list   
     - สามารถเลือกกิจการท่ีไดรับการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคีผูใชระบบได โดยคลิกท่ีชองส่ีเหล่ียม

หนาช่ือกลุมกิจการท่ีตองการ 
4. เม่ือระบุขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม “บันทึก” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.7: รูปแสดงหนาจอการบันทกึผลการสงเสริม/สนับสนุนของหนวยงานภาคี 
 

5. ระบบจะแจงกลับมาวา “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว”   คลิกปุม “OK” 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

6. ระบบแสดงผลการสงเสริม/สนับสนุนวสิาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชนท่ีไดบันทึก ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.8: รูปแสดงหนาจอผลการสงเสริม/สนับสนุนวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน ของหนวยงานภาคี 
 

หนา 

3

4

5 

6 
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3. การแกไขขอมูลผลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี 
วิธีการแกไขขอมูล มีข้ันตอนดังนี ้
1. ผูใชสามารถแกไขขอมูลผลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคีได โดยคลิกท่ี “แกไข” 
 
 
 
 

1 
 

2. จากนั้น แกไขขอมูลผลการไดรับการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคีท่ีตองการ เม่ือแกไขเรียบรอยแลว 
คลิกท่ีปุม “บันทึก” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 

รูปที่ 2.9: รูปแสดงหนาจอการแกไขขอมูลผลการสงเสริม/สนับสนุนของหนวยงานภาคี 
 
 

3. ระบบจะแจงกลับมาวา “แกไขขอมูลเรียบรอยแลว”   คลิกปุม “OK” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2

3

หนา 
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4. การลบขอมูลผลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี 
วิธีการลบขอมูล มีข้ันตอนดังนี้ 
1. ผูใชสามารถลบขอมูลผลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคีได โดยคลิกท่ี “ลบ” 
 
 
 
 

1 
 
 

2. ระบบแจงเตือนวา “คุณตองการลบขอมูลใชหรือไม” คลิกปุม “OK” เพื่อยืนยันการลบขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

3. ระบบจะแจงกลับมาวา “ลบขอมูลเรียบรอยแลว”   คลิกปุม “OK” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนา 

1

3

2 
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บทท่ี 3 รายงาน 
 

การใชงานเมนูรายงาน มีข้ันตอนดังนี ้

1. คลิกท่ีเมนู “รายงาน” 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3.1: รูปแสดงหนาแรกของระบบหลงัจากท่ี Login 

2. ระบบแสดงหนาจอรายงาน ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3.2: รูปแสดงหนาหลักของระบบรายงาน

หนา 

2

1
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3. สําหรับการเรียกดูรายงานผลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี มีท้ังหมด 6 รายงาน ดังนี ้
3.1 รายงานจําแนกตามหนวยงานภาคี (ภค.1)  
3.2 รายงานจําแนกตามวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกจิชุมชน (ภค.2)  
3.3 รายงานจําแนกตามสถานท่ีตั้ง (ภค.3)  
3.4 รายงานสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี 

3.4.1 จําแนกตามหนวยงานภาคี (ภค.4)  
3.4.2 จําแนกตามวิสาหกจิชุมชน/เครือขายวสิาหกิจชุมชน (ภค.5)  
3.4.3 จําแนกตามท่ีสถานท่ีตั้ง (ภค.6) 

ซ่ึงมีข้ันตอนและวิธีการเรียกดูรายงานตาง ๆ  ดังตอไปนี ้
 

3.1 รายงานจําแนกตามหนวยงานภาคี (ภค.1)  
วิธีการเรียกดูรายงานจําแนกตามหนวยงานภาคี (ภค.1) มีข้ันตอนดังนี ้
1. คลิกเมาสท่ีเมนู “รายงานจําแนกตามหนวยงานภาคี (ภค.1)”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 

รูปที่ 3.3: รูปแสดงรายงานการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี  
 
 

2. ระบบแสดงหนาจอสําหรับการคนหารายงานจําแนกตามหนวยงานภาคี (ภค.1) ดังภาพ 
 

 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3.4: รูปแสดงหนาจอการคนหารายงานจําแนกตามหนวยงานภาคี (ภค.1) 

หนา 

2

1 
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3. เลือกเง่ือนไขในการคนหาขอมูลรายงานจําแนกตามหนวยงานภาคี (ภค.1) ดังนี ้
- ระบุช่ือหนวยงานภาคี หรือ เลือกหนวยงานโดยคลิกท่ี 
- เลือกวนัท่ี โดยเปนชวงระยะเวลาท่ีตองการรายงานขอมูล หรือ ไมระบุวันท่ี (เปนขอมูลสะสม 

รวมถึงปจจุบัน) 
- เลือกท่ีตั้ง (เลือกท้ังประเทศ , ระดับเขต , ระดับจังหวดั , ระดับอําเภอ) 

 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 
รูปที่ 3.5: รูปแสดงหนาจอการระบุเง่ือนไขในการคนหารายงานจําแนกตามหนวยงานภาคี (ภค.1)  

 

4. เม่ือเลือกเง่ือนไขเรียบรอยแลว คลิกท่ีปุม “คนหาขอมูล” เพื่อแสดงรายงาน 
5. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี จําแนกตามหนวยงานภาคี 

(แบบ ภค. 1) ตามเง่ือนไขท่ีเลือก ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3.6: รูปแสดงหนาจอรายงานผลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี จําแนกตามหนวยงานภาคี (แบบ ภค. 1) 
 

6. ในสวนนี้ผูใชสามารถดูรายละเอียดขอมูลของวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

(แบบ สวช.01)ได โดยการคลิกท่ี “รหัสทะเบียน” ตามรายช่ือวิสาหกิจชุมชนท่ีตองการ ดังภาพ 

หนา 

4

5 

3 

6 
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3.2 รายงานจําแนกตามวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน (ภค.2) 
วิธีการเรียกดูรายงานจําแนกตามวิสาหกจิชุมชน/เครือขายวิสาหกจิชุมชน (ภค.2) มีข้ันตอนดังนี ้
1. คลิกเมาสท่ีเมนู “รายงานจําแนกตามวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน (ภค.2) ”  

 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3.7: รูปแสดงรายงานการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี 

 
2. ระบบแสดงหนาจอสําหรับการคนหารายงานจําแนกตามวิสาหกจิชุมชน/เครือขายวสิาหกิจชุมชน 

(ภค.2) ดังภาพ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 
รูปที่ 3.8: รูปแสดงหนาจอการคนหารายงานจําแนกตามวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน (ภค.2) 

 
 

3. จากนั้นระบุเง่ือนไขในการคนหารายงานจําแนกตามวสิาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน 
(ภค.2) ท่ีตองการ ดังนี ้

- ระบุรหัสทะเบียน (เลข 12 หลัก)  
- เลือกวนัท่ี โดยเปนชวงระยะเวลาท่ีตองการรายงานขอมูล หรือ ไมระบุวันท่ี (เปนขอมูลสะสม

รวมถึงปจจุบัน) 
- เลือกท่ีตั้ง (เลือกท้ังประเทศ , ระดับเขต , ระดับจังหวดั , ระดับอําเภอ) 

เม่ือเลือกเง่ือนไขในการคนหาขอมูลเรียบรอย ใหคลิกปุม “คนหาขอมูล” 
 

หนา 

1

3

2 
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4. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลการสงเสริม/สนับสนุน จากหนวยงานภาคี  
จําแนกตามวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน (แบบ ภค. 2) ตามเง่ือนไขท่ีเลือก ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           รูปที่ 3.9: รูปแสดงหนาจอรายงานผลการสงเสริม/สนับสนุนจาํแนกตามวิสาหกจิชุมชน (แบบ ภค. 2) 

 
 

3.3 รายงานจําแนกตามสถานท่ีต้ัง (ภค.3)  
วิธีการเรียกดูรายงานจําแนกตามสถานท่ีตั้ง (ภค.3) มีข้ันตอนดังนี ้
1. คลิกเมาสท่ีเมนู “รายงานจําแนกตามสถานท่ีตั้ง (ภค.3) ”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3.10: รูปแสดงรายงานการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี 

2. ระบบแสดงหนาจอสําหรับการคนหารายงานจําแนกตามสถานท่ีตั้ง (ภค.3) ดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3.11: รูปแสดงหนาจอการคนหารายงานจําแนกตามสถานที่ตั้ง (ภค.3) 

หนา 

4 

1 

2

3
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3. จากนั้นระบุเง่ือนไขในการคนหารายงานจําแนกตามสถานท่ีตั้ง (ภค.3) ท่ีตองการดังนี ้

- เลือกวนัท่ี โดยเปนชวงระยะเวลาท่ีตองการรายงานขอมูล หรือ ไมระบุวันท่ี (เปนขอมูลสะสม
รวมถึงปจจุบัน) 

- เลือกท่ีตั้ง (เลือกท้ังประเทศ , ระดับเขต , ระดับจังหวดั , ระดับอําเภอ)  
เม่ือเลือกเง่ือนไขในการคนหาขอมูลเรียบรอย ใหคลิกปุม “คนหาขอมูล” 

4. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลการสงเสริม/สนับสนนุจากหนวยงานภาคี จําแนกตามสถานท่ีตั้ง (แบบ ภค.3)  

ตามเง่ือนไขท่ีเลือก ดังภาพ ในสวนนี้ผูใชสามารถดูรายละเอียดขอมูลของวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวสิาหกิจชุมชน 

(แบบ สวช.01) ไดโดยการคลิกท่ีรหัสทะเบียน ตามรายช่ือวิสาหกิจชุมชนท่ีตองการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 3.12: รูปแสดงหนาจอรายงานจําแนกตามสถานท่ีต้ัง (แบบ ภค. 3) 
 

หนา 

4 
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3.4 รายงานสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี 
3.4.1 รายงานสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี จําแนกตามหนวยงานภาคี (ภค.4) 

วิธีการเรียกดูรายงาน มีข้ันตอนดังนี ้
1. คลิกเมาสท่ีเมนู “ตามหนวยงานภาคี (ภค.4)”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 

รูปที่ 3.13: รูปแสดงรายงานการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี 
 

2. ระบบแสดงหนาจอสําหรับการคนหารายงานสรุปขอมูลการสงเสริมสนับสนุนจาก 
หนวยงานภาคี จําแนกตามหนวยงานภาคี (ภค.4) ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 
 

         รูปที่ 3.14: รูปแสดงหนาจอการคนหาสรุปขอมูลสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี จําแนกตามหนวยงานภาคี ( ภค .4)  
 

3. จากนั้นระบุเง่ือนไขในการคนหารายงานสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจาก 
หนวยงานภาคี จําแนกตามหนวยงานภาคี (ภค.4) ท่ีตองการ ดังนี ้

- ระบุชื่อหนวยงานภาคี โดยคลิกท่ี                       เพื่อเลือกช่ือหนวยงาน ดังภาพบน 
 

 

 

 

 

หรือ คนหาชื่อหนวยงานโดยพิมพ key word แลวกดปุมคนหา ดังแสดงในภาพ 

หนา 

1 

2 

3

key word 

2
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- เลือกวนัท่ี โดยเปนชวงระยะเวลาท่ีตองการรายงานขอมูล หรือไมระบุวนัท่ี (เปนขอมูล 
สะสมรวมถึงปจจุบัน) 

- เลือกท่ีตั้ง (เลือกท้ังประเทศ , ระดับเขต , ระดับจังหวดั , ระดับอําเภอ) 
เม่ือเลือกเง่ือนไขในการคนหาขอมูลเรียบรอย ใหคลิกปุม “คนหาขอมูล” 

 

4. ระบบแสดงหนาจอสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี จําแนกตาม 
หนวยงานภาคี (แบบ ภค.4) ตามเง่ือนไขท่ีเลือกดงัภาพ ในสวนนี้ผูใชสามารถดูรายละเอียดขอมูลของวิสาหกิจชุมชน/ 
เครือขายวิสาหกิจชุมชน (แบบ สวช.01)ได โดยการคลิกท่ีรหัสทะเบียนตามรายช่ือวิสาหกจิชุมชนท่ีตองการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3.15: รูปแสดงหนาจอสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี จําแนกตามหนวยงานภาคี (แบบ ภค.4) 
 

5. สามารถคลิกเพื่อดูรายละเอียดขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคีได โดยคลิกท่ี
ตัวเลขในคอลัมนจํานวน ตามหมวดดานท่ีตองการ (ดานความรู , ดานการตลาด , ดานเงินลงทุน , ดานปจจยั) 

6. หลังจากคลิกท่ีตัวเลขแลว ระบบแสดงหนาจอรายงานผลการสงเสริม/สนับสนุนจาก

หนวยงานภาคีจําแนกตามวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน (แบบ ภค.2) ตามที่เลือก ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

รูปที่ 3.16: รูปแสดงหนาจอรายงานผลการสงเสริม/สนับสนุนจาํแนกตามวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน (แบบ ภค  2) 

หนา 

6

54 
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3.4.2 รายงานสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี จําแนกตามวิสาหกิจชุมชน/ 
เครือขายวิสาหกิจชุมชน (ภค.5) 

วิธีการเรียกดู มีข้ันตอนดังนี ้
1. คลิกเมาสท่ีเมนู “ตามวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน (ภค.5)” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 

รูปที่ 3.17: รูปแสดงรายงานการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี 
 

2. ระบบแสดงหนาจอสําหรับการคนหารายงานสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี  
จําแนกตามวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน (ภค.5) ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3.18: รูปแสดงหนาจอการคนหาสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี 

จําแนกตามวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน(ภค.5) 
 

3. จากนั้นระบุเง่ือนไขในการคนหารายงานสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี 
จําแนกตามวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน (ภค.5) ท่ีตองการดังนี้ 

- ระบุรหัสทะเบียน (เลข 12 หลัก) หรือ ระบุช่ือวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชนท่ีถูกตอง 
หรือ เลือกโดยไมระบุรหัสทะเบียน/ช่ือ เม่ือตองการดูขอมูลภาพรวมทัง้หมด 

- เลือกวนัท่ี โดยเปนชวงระยะเวลาท่ีตองการรายงานขอมูล หรือไมระบุวนัท่ี (เปนขอมูลสะสม
รวมถึงปจจุบัน) 

- เลือกท่ีตั้ง (เลือกท้ังประเทศ , ระดับเขต , ระดับจังหวดั , ระดับอําเภอ) 
เม่ือเลือกเง่ือนไขในการคนหาขอมูลเรียบรอย ใหคลิกปุม “คนหาขอมูล” 

หนา 

1 

2 

3
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4. ระบบแสดงหนาจอสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี จําแนกตามวสิาหกิจชุมชน/ 
เครือขายวิสาหกิจชุมชน (แบบ ภค.5) ตามเง่ือนไขท่ีเลือก ดังภาพ ในสวนนี้ผูใชสามารถคลิกเพือ่ดูรายละเอียดขอมูล 
การสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคีได โดยคลิกท่ีตวัเลขในคอลัมนจํานวน ท่ีหมวดดานท่ีตองการ : ดานความรู , 
ดานการตลาด , ดานเงินลงทุน , ดานปจจัย (เชนตัวอยาง : กรมการขาว /ดานความรู / จาํนวน 2 แหง)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3.19: รูปแสดงหนาจอสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี  

 จําแนกตามวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน (แบบ ภค.5)  
 

5. หลังจากคลิกท่ีตัวเลขแลว ระบบแสดงหนาจอรายงานผลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี 
(แบบภค.1) ตามท่ีเลือก ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูปที่ 3.20: รูปแสดงหนาจอรายงานผลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี ดานความรู (แบบ ภค.1)  
 

ในสวนนี้ ผูใชสามารถดูรายละเอียดขอมูลของวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกจิชุมชน (แบบ สวช.01) 
ไดโดยการคลิกท่ีรหัสทะเบียน ตามรายช่ือวิสาหกิจชุมชนท่ีตองการ 

 

หนา 

5 

4
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3.4.3  รายงานสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี จําแนกตามท่ีสถานท่ีต้ัง (ภค.6) 
วิธีการเรียกดูรายงาน มีข้ันตอนดังนี ้
1. คลิกเมาสท่ีเมนู “ตามท่ีสถานท่ีตัง้ (ภค.6)” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3.21: รูปแสดงรายงานการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี 
 
 

2. ระบบแสดงหนาจอสําหรับการคนหารายงานสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี  
จําแนกตามสถานท่ีตั้ง (ภค.6) ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3.22: รูปแสดงหนาจอการคนหาสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี จําแนกตามสถานท่ีต้ัง (ภค.6) 
 

3. จากนั้นระบุเง่ือนไขในการคนหารายงานสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี 

จําแนกตามสถานท่ีตั้ง (ภค.6) ท่ีตองการดังนี้  

- ระบุช่ือหนวยงานภาคี หรือคลิกท่ี “หนวยงาน” เพื่อเลือกช่ือหนวยงาน  
- เลือกวนัท่ี โดยเปนชวงระยะเวลาท่ีตองการรายงานขอมูล หรือไมระบุวนัท่ี (เปนขอมูลสะสม 

รวมถึงปจจุบัน) 
- เลือกท่ีตั้ง (เลือกท้ังประเทศ , ระดับเขต , ระดับจังหวดั , ระดับอําเภอ) 

เม่ือเลือกเง่ือนไขในการคนหาขอมูลเรียบรอย ใหคลิกปุม “คนหาขอมูล”  
 

หนา 

1

2 

3
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4. ระบบแสดงหนาจอสรุปขอมลูการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงาน ฯ จําแนกตามสถานท่ีต้ัง (แบบ ภค.6)  
ตามเงือ่นไขท่ีเลอืก ดงัภาพ ในสวนนี้ผูใชสามารถคลิกเพือ่ดรูายละเอยีดขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคีได 
โดยคลิกท่ีตัวเลขในคอลัมนจํานวน ท่ีหมวดดานท่ีตองการ : ดานความรู , ดานการตลาด , ดานเงินลงทุน , ดานปจจัย
(เชนตัวอยาง : สสข. 2 จ. ราชบุรี / ดานความรู / จํานวน 1 แหง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3.23: รูปแสดงหนาจอสรุปขอมูลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี จําแนกตามสถานที่ตั้ง ( แบบ ภค.6)  
 
5. หลังจากคลิกท่ีตัวเลขแลว ระบบแสดงหนาจอรายงานผลการสงเสริม/สนับสนุนจากหนวยงานภาคี 

(แบบภค.1) ตามท่ีเลือก ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3.24: รูปแสดงหนาจอรายงานผลการสงเสริม/สนับสนุน จากหนวยงานภาคี ดานความรู (แบบ ภค.1)  
 

ในสวนนี ้ผูใชสามารถดูรายละเอียดขอมูลของวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวสิาหกิจชุมชน (แบบ สวช. 01)ได
โดยการคลิกท่ีรหัสทะเบียน ตามรายช่ือวิสาหกิจชุมชนท่ีตองการ 

หนา 
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บทท่ี 4 การออกจากระบบ 

วิธีการออกจากระบบ ทําไดดังนี ้

1. คลิกเมาสท่ีเมนู “ออกจากระบบ” 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4.1: แสดงหนาแรกของระบบหลังจากที่ Login 
 

2. แสดงหนาแรกของระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนข้ึนมา หากตองการเขาใชงานระบบอีกคร้ัง  
ใหใสช่ือผูใช และ รหัสผานแลวคลิกปุม “เขาสูระบบ”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รูปที่ 4.2: แสดงหนาแรกของระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน  

 

1

2

หนา 
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ภาคผนวก 
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ก. แนวทางปฏิบัติสําหรับ “สํานักงานเกษตรจังหวัด” 

ในการปฏิบัติงานและการใชงานระบบการบันทึกและรายงานขอมูลผลงานการสงเสริม/สนับสนุน
วิสาหกจิชุมชนของหนวยงานภาคี ซ่ึงอยูภายใตระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (http://smce.doae.go.th) 
สํานักงานเกษตรจังหวัดมีบทบาทท่ีสําคัญ ดังนี ้

1. สํานักงานเกษตรจังหวดัแตละจังหวดัถือเปน 1 ภาคี (ตามระบบน้ี) โดยแตละจังหวัดจะมีช่ือ
ผูใช (User name) และรหัสผูใช (Password) ของตนเองทุกจังหวดั และสํานักงานเกษตรจังหวดัจะตองเปนผู log in  
เขาไปทําการบันทึกขอมูลผลการดําเนินงานสงเสริม/สนับสนุนวิสาหกจิชุมชนท่ีไดใชงบประมาณ และ/หรือ
ทรัพยากรของกรมสงเสริมการเกษตร โดยทําการบันทึกขอมูลทุกโครงการ/กจิกรรมท่ีไดมีการดําเนนิงานเสร็จส้ินแลว 

 2. สํานักงานเกษตรจังหวดัจะตองทําหนาท่ีเพิ่มอีกหนึ่งภาคี คือ เสมือนเปนหนวยงานองคการ
ปกครองสวนทองถ่ิน (อปท.) โดยตองมีการดําเนินการ ดังนี ้

  2.1 รวบรวมผลการสงเสริม/สนับสนุนวิสาหกิจชุมชนท่ีไดรับงบประมาณจากองคการ
ปกครองสวนทองถ่ิน ซ่ึงไดแก อบจ. อบต. ในทุกโครงการ/กิจกรรม ไมวาจะเปนกิจกรรมดานใด ท่ีสนับสนุน
ใหแกวิสาหกิจชุมชนในพื้นท่ี  

  2.2 สํานักงานเกษตรจังหวัดจะเปนผู log in เขาไปทําการบันทึกขอมูลผลการดําเนนิงาน 
สงเสริม/สนับสนุนวิสาหกิจชุมชน โดยใชช่ือผูใช (User name) และรหสัผูใช (Password) ของหนวยงานภาคี อปท.  
(ซ่ึงเปนตัวเดยีวกนัทุกจังหวดั และโปรแกรมไดออกแบบใหผูใช (User) สามารถ log in เขาไปทําการบันทึกขอมูล 
ไดพรอมกันมากกวา 1 ผูใช (User) ข้ึนไป) 

 3. คําแนะนําในการปฏิบัติงานใหมีความสะดวกและเปนระบบ ซ่ึงสํานักงานเกษตรจงัหวัด
จะตองทําหนาท่ีท้ัง 2 บทบาท (ตามขอ 1 และ ขอ 2) จึงควรดําเนนิการดังนี ้

3.1 กําหนดแผนในการประสานงานและทําการรวบรวมขอมูลจากหนวยงานองคการ 
ปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก อบต. และ อบจ. 

  3.2 กําหนดแผนระยะเวลาในการบันทึกขอมูลผลงาน เชน ทําการบันทึกทุกส้ินเดือน 
หรือทุกไตรมาส ข้ึนอยูกับปริมาณงาน  

  3.3 มอบหมายผูรับผิดชอบงานใหชัดเจน 

หนา 
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ข. แนวทางปฏิบัติสําหรบั “สํานักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร” 

 ในการปฏิบัติงานและการใชงานระบบการบันทึกและรายงานขอมูลผลงานการสงเสริม/สนับสนุน
วิสาหกจิชุมชนของหนวยงานภาคี ซ่ึงอยูภายใตระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (http://smce.doae.go.th) 
สํานักงานเกษตรกรุงเทพมหานครมีบทบาทท่ีสําคัญ ดังนี้ 

  1. สํานักงานเกษตรกรุงเทพมหานครถือเปน 1 ภาคี (ตามระบบน้ี) โดยจะมีช่ือผูใช (User name)  
และรหัสผูใช (Password) เปนของตนเอง และสํานกังานเกษตรกรุงเทพมหานครจะตองเปนผู login เขาไปทําการ 
บันทึกขอมูลผลการดําเนินงานสงเสริม/สนับสนุนวิสาหกจิชุมชนท่ีไดใชงบประมาณ และ/หรือทรัพยากรของ
กรมสงเสริมการเกษตร โดยทําการบันทึกขอมูลทุกโครงการ/กิจกรรมท่ีไดมีการดําเนินงานเสร็จส้ินแลว  

  2. สํานักงานเกษตรกรุงเทพมหานครจะตองทําหนาท่ีเพิ่มเปนอีกหนึ่งภาคี คือ เสมือนเปน
กรุงเทพมหานคร โดยตองมีการดําเนนิการดังนี ้

   2.1 รวบรวมผลการสงเสริม/สนับสนุนวิสาหกิจชุมชนท่ีไดรับงบประมาณจาก
กรุงเทพมหานคร ในทุกโครงการ/กจิกรรม ไมวาจะเปนกจิกรรมดานใด ท่ีสนับสนนุใหแกวิสาหกิจชุมชนในพื้นท่ี  

   2.2 สํานักงานเกษตรกรุงเทพมหานครจะเปนผู log in เขาไปทําการบันทึกขอมูล 
ผลการดําเนินงานสงเสริม/สนับสนุนวิสาหกิจชุมชน โดยใชช่ือผูใช (User name) และรหัสผูใช (Password) 
ของหนวยงานภาคีกรุงเทพมหานคร (อนุโลมใหใชตวัเดยีวกันกับหนวยงานภาคีองคการปกครองสวนทองถ่ิน  
ซ่ึงโปรแกรมไดออกแบบใหผูใช (User) สามารถ log in เขาไปบันทึกขอมูลไดพรอมกันมากกวา 1 ผูใช (User) ข้ึนไป) 

  3. คําแนะนําในทางปฏิบัติงานใหมีความสะดวกและเปนระบบ ซ่ึงสํานักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร 
จะตองทําหนาท่ีท้ัง 2 บทบาท (ตามขอ 1 และ ขอ 2) จึงควรจะดําเนนิการดังนี ้

3.1 กําหนดแผนในการประสานงานและทําการรวบรวมขอมูลจากหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 
ภายใตสังกัดกรุงเทพมหานคร 

   3.2 กําหนดแผนระยะเวลาในการบันทึกขอมูลผลงาน เชนทําการบันทึกทุกส้ินเดือน 
หรือทุกไตรมาส ข้ึนอยูกับปริมาณงาน  

   3.3 มอบหมายผูรับผิดชอบงานใหชัดเจน 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน(SMCE)                                                                                                               

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน    กรมสงเสริมการเกษตร 

26 
 

 

คณะผูจัดทํา 
 

1. นางมาลินี  พิทักษ   ผูอํานวยการสวนทะเบียนและขอมูลวิสาหกิจชุมชน 
2. นางสาวสรัญญา  เมืองแกว  นักวิชาการสงเสริมการเกษตรชํานาญการ 
3. นายสิทธิชัย   เจริญกิติศัพท  นักวิชาการสงเสริมการเกษตรชํานาญการ 
4. นางสาวจริยา  โลหะ   นักวิชาการเกษตรชํานาญการ 

 
สวนทะเบียนและขอมูลวิสาหกิจชุมชน 

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 
กรมสงเสริมการเกษตร 

โทรศัพท/โทรสาร : 02 – 940 - 6171 
E-mail : sceb40@doae.go.th 
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