
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชุมชน                        
กรณีจดทะเบยีน ณ สาํนกังานเกษตรอาํเภอ/กิง่อาํเภอ/สาํนกังานเกษตรพืน้ที ่(กทม.) [N] 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กรมสง่เสรมิการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
คณุสมบัตแิละหลักเกณฑข์องวสิาหกจิชมุชน 
 
     (1) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งเป็นกจิการทีดํ่าเนนิการ หรอืประสงคท์ีจ่ะดําเนนิการร่วมกนัของกลุม่บคุคลในพืน้ที ่ซึง่เป็นทีต่ัง้ของ
วสิาหกจิชมุชน และ/หรอื รวมถงึพืน้ทีข่า้งเคยีงทีม่อีาณาเขตตดิตอ่กับพืน้ทีซ่ ึง่เป็นทีต่ัง้ของวสิาหกจิชมุชนดว้ย ซึง่อาจอยู่ภายใน
ตําบล อําเภอ จังหวัดเดยีวกนัหรอืไมก็่ได ้โดยสมาชกิของวสิาหกจิชมุชนมวีถิชีวีติร่วมกนัและสามารถดําเนนิกจิการร่วมกนัได ้
อาจเป็นนติบิคุคลหรอืไมเ่ป็นนติบิคุคลก็ไดจ้ะตอ้งประกอบดว้ยสมาชกิทีอ่ยูร่่วมกนัในชมุชนไมน่อ้ยกวา่ 7 คน โดยตอ้งไม่อยูใ่น
ครอบครัวเดยีวกนั และไมม่รีายชือ่ปรากฏในทะเบยีนบา้นเดยีวกนั 
     (2) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งเป็นกจิการทีเ่กีย่วกับการผลติสนิคา้ การใหบ้รกิาร หรอืกจิการอืน่ทีทํ่าใหเ้กดิการพัฒนาและแกไ้ข
ปัญหาของชมุชน 
     (3) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งดําเนนิกจิการโดยมวีตัถปุระสงคเ์พือ่สรา้งรายได ้เพือ่การพึง่พาตนเอง และเพือ่ประโยชน์สขุของ
คนในชมุชน 
     (4) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งดําเนนิกจิการโดยไมข่ัดตอ่กฎหมาย ความสงบเรยีบรอ้ยและศลีธรรมอนัดขีองประชาชน 
 
คณุสมบัตแิละหลักเกณฑข์องเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน 
 
    (1) ตอ้งประกอบดว้ยวสิาหกจิชมุชนตัง้แต ่2 วสิาหกจิชมุชนขึน้ไปมารวมตัวกนั 
    (2) อาจมบีคุคลภายนอกซึง่วสิาหกจิชมุชนเห็นวา่เป็นผูท้ีส่ามารถใหค้วามรู ้ความชว่ยเหลอื หรอืทําคณุประโยชน์อืน่ใด 
มาร่วมในการดําเนนิการดว้ยก็ได ้
    (3) การจัดทํากจิกรรมอยา่งหนึง่อยา่งใด เพือ่ประโยชนใ์นการดําเนนิงานของวสิาหกจิชมุชนในเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนนัน้ 
    (4) การดําเนนิงานของเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนตอ้งมขีอ้บังคบัในการบรหิารจัดการเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน 
 
หมายเหต ุ
 
    1.กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานประกอบการพจิารณาไมค่รบถว้น หรอืไมถู่กตอ้ง และไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้    
ผูรั้บคําขอและผูย้ืน่คําขอจะตอ้งลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คําขอ
ดําเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีกํ่าหนดผูรั้บคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอ
และเอกสารประกอบการพจิารณา 
    2.ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
    3.ทัง้นี ้จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนัทําการนับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
(หมายเหต:ุ -)  
สาํนักงานเกษตรอําเภอ/กิง่อําเภอ/สาํนักงานเกษตรพืน้ที ่(กทม.) 
https://www.doae.go.th/doae/about_detail.php?id=RzMrZ
0w2VmNnVGRoYzNrQWk3WGVsUT09/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
 
 
 
 



ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 11 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยืน่แบบคําขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยวสิาหกจิ
ชมุชน (แบบ สวช.01) และเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารเบือ้งตน้ 
เพือ่ออกใบรับเรือ่งการยืน่คําขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและ
เครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน (ท.ว.ช.1) ใหแ้กผู่ย้ืน่ฯ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทําการ กรมสง่เสรมิการเกษตร 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบขอ้มลูคณุสมบตัแิละหลักเกณฑข์อง
วสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน และเอกสาร
หลกัฐาน แลว้บนัทกึขอ้มลูในระบบสารสนเทศวสิาหกจิชมุชน 
 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนัทําการ กรมสง่เสรมิการเกษตร 
 

3) การพจิารณา 
ปิดประกาศรายชือ่วสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน 
และแบบ สวช.01 ณ สาํนักงานเกษตรอําเภอ/กิง่อําเภอ/
สาํนักงานเกษตรพืน้ที ่(กทม.) เพือ่ใหส้มาชกิและผูม้สีว่นไดเ้สยี
ตรวจสอบความถกูตอ้งขอ้มลูในการจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน
และเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน 
 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วนัทําการ กรมสง่เสรมิการเกษตร 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอนายทะเบยีนลงนามอนุมัตใินหนังสอืสาํคญัแสดงการจด
ทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน(ท.ว.ช.2) 
และเอกสารสําคญัแสดงการดําเนนิกจิการของวสิาหกจิชมุชน
และเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน (ท.ว.ช.3) 
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทําการ กรมสง่เสรมิการเกษตร 
 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
แบบคําขอจดทะเบยีน  (แบบ สวช.01) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมสง่เสรมิการเกษตร 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืใหค้วามยนิยอมของสมาชกิซึง่มจํีานวน ไมน่อ้ยกวา่กึง่หนึง่
ของสมาชกิท ัง้หมด หรอื สําเนามตทิีป่ระชุมซึง่มอบหมายใหบุ้คคล
หนึง่บุคคลใดมาจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชนแทน(กรณีวสิาหกจิ
ชุมชน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ– 
 
 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
4) 

 
ทะเบยีนรายชือ่และทีอ่ยู ่
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

เอกสารแสดง วตัถปุระสงค ์ระเบยีบ หรอืขอ้บงัคบัของนติบิุคคล
(กรณีนติบิุคคล) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

บญัชรีายชือ่คณะกรรมการดําเนนิการปจัจบุนั(กรณีนติบิุคคล) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

มตขิองคณะกรรมการดําเนนิการ หรอืมตขิองทีป่ระชุมใหญ ่ซึง่
มอบหมายใหบุ้คคลหนึง่บุคคลใดมาจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชน
แทน(กรณีนติบิุคคล) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

ขอ้บงัคบัของเครอืขา่ยวสิาหกจิชุมชน  (กรณีจดทะเบยีนเครอืขา่ย
วสิาหกจิชุมชน) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สาํนักงานเกษตรจังหวดั (ทีส่าํนักงานเกษตรอําเภอนัน้สงักดัอยู)่ 

https://www.doae.go.th/doae/about_detail.php?id=RzMrZ0w2VmNnVGRoYzNrQWk3WGVsUT09 
(หมายเหต:ุ (คณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนจังหวัดเป็นผูพ้จิารณา ผลการพจิารณาถอืเป็นทีส่ ิน้สดุ ))  

2) สาํนักงานเกษตรพืน้ทีก่รุงเทพมหานคร http://www.bangkok.doae.go.th/ 
(หมายเหต:ุ (คณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนกรุงเทพมหานครเป็นผูพ้จิารณา ผลการพจิารณาถอืเป็นทีส่ ิน้สดุ 
))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
 



แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) แบบคํารอ้งขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน(แบบ สวช.01) 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

- 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 08/10/2563 

http://www.info.go.th/

