
แบบจัดเก็บองค์ความรู้ 

องค์ความรู้ เรื่อง ท ำสื่อกรำฟฟิกง่ำย ๆ ผ่ำนระบบออนไลน์ด้วยตนเอง (Canva) 

เจ้าของความรู้ หรือผู้ให้ข้อมูล นางสาวณัฏฐนิตา ผูกจิต เจ้าหน้าที่ระบบงานคอมพิวเตอร์  

วันที่บันทึกความรู้  18 กรกฎาคม 2566 

กระบวนการ/ขั้นตอน/วิธีปฏิบัติ 
ในการจัดการความรู้ 

ข้อแนะน า / เอกสารอ้างอิง / คู่มือต่างๆ 
 ที่เก่ียวข้องกับองค์ความรู้ 

1. ท าการส ารวจองค์ความรู้ที่เจ้าหน้าที่ศูนย์
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ต้องการ
เพ่ิมเติมเพ่ือมาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงาน ด้วย
การประชุมทีม KM และท าแบบส ารวจออนไลน์
ด้วย Google form สรุปผลการส ารวจได้ คือ  
การท าสื่อกราฟฟิกง่าย ๆ ผ่านระบบออนไลน์ด้วย
ตนเอง (Canva)  

2. ส ารวจผู้ที่องค์ความรู้และประสบการณ์ใน
การจั ดท ากร ำฟฟิ ก  ผ่ ำ น ร ะบบออน ไลน์  
Canva.com โดยได้ นางสาวณัฏฐนิตา ผูกจิต 
เจ้าหน้าที่ระบบงานคอมพิวเตอร์  กลุ่มพัฒนา
นวัตกรรมดิจัล ซึ่งมีเคยผ่านการอบรมและฝึกการ
ท าสื่อกราฟฟิก ด้วย canva ในการจัดกิจกรรม
คลินิก IT 

3. น า ง ส า ว ณั ฏ ฐ นิ ต า  ผู ก จิ ต  ไ ด้ ส รุ ป
ประสบการณ์ แนวทาง และองค์ความรู้ที่เกี่ยวข้อง
ในการท ากราฟฟิก เช่น การเลือกรูปแบบสีให้เข้า
กับอารมณ์และเป้าหมายของชิ้นงาน การเลือก
รูปแบบฟอนท์ที่เหมาะสม การจัดวางพ้ืนที่ของงาน
น าเสนอ รูปแบบงานน าเสนอ และการเข้าใช้งาน  

4. จั ด เ ว ที แ ล ก เ ป ลี่ ย น เ รี ย น รู้  ก า ร น า
เทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกต์ ใช้ ในการ
ปฏิบัติ งาน ครั้ งที่  1/2566 เรื่อง การจัดท า
กราฟฟิก ผ่านระบบออนไลน์ Canva.com  ใน
วันที่ 18 กรกฎาคม 2566 โดยมีเจ้าหน้าที่เข้า
ร่ วมทั้ งแบบ Onsite และ Online ผ่ านระบบ 
ZOOM และมีการก าหนดให้ฝึกปฏิบัติและส่งผล
งาน 

 

1. ความเข้าใจเกี่ยวกับเครื่องมือท ากราฟฟิก 
2.  การใช้สี โดยศึกษาเรื่องการใช้สีในกราฟฟิก 

เพ่ือให้กราฟฟิกดูน่าสนใจและมีความสมดุล ควรรู้
เรื่องของสีพื้นหลังและข้อความ เหมาะสมในกรณี
ต่างๆ 

3. การใช้ภาพและไอคอน: เลือกภาพหรือไอคอน
ที่เหมาะสมและเกี่ยวข้องกับเนื้อหาของกราฟฟิก  

4.  การจัดวาง เน้นให้กราฟฟิกมีการจัดวางที่เป็น
ระเบียบและเรียบง่าย เพื่อให้เนื้อหาที่สื่อสารอย่าง
ชัดเจน 

5. องค์ความรู้ที่เกี่ยวข้องอ่ืนๆ ในการใช้เครื่องมือ
เบื้องต้นในการใช้งาน canva 

6. การใส่ตัวอักษรให้เรียบง่าย: เน้นให้ข้อความใน
กราฟฟิกอ่านง่าย หลีกเลี่ยงการใช้ตัวอักษรที่ซับซ้อน
จนท าให้ผู้อ่านไม่สามารถอ่านได้หรือเข้าใจ
ความหมาย 

7. คู่มือการใช้งาน canva ที่มา : 
https://shorturl.at/dertH 

8. ออกแบบกราฟฟิกคืออะไร ที่มา : 
https://shorturl.at/bcnrT 

9. เทคนิคการออกแบบโปสเตอร์ด้วย canva 
ที่มา : https://shorturl.at/nptF7 



กระบวนการ/ขั้นตอน/วิธีปฏิบัติ 
ในการจัดการความรู้ 

ข้อแนะน า / เอกสารอ้างอิง / คู่มือต่างๆ 
 ที่เก่ียวข้องกับองค์ความรู้ 

5. มีการสรุปและติดตามการเข้าร่วมกิจกรรม
การจั ดท ากร ำฟฟิ ก  ผ่ ำ น ร ะบบออน ไลน์  
Canva.com และตรวจสอบชิ้นงาน พร้อมทั้งให้
ค าแนะน า  

6. น าองค์ความรู้ที่ได้เผยแพร่บนเว็บไซต์ศูนย์
เ ท ค โ น โ ล ยี ส า ร ส น เ ท ศ แ ล ะ ก า ร สื่ อ ส า ร 
(https://ictc.doae.go.th ) ในหัวข้อการจัดการ
ความรู้ (KM) ประกอบด้วย 

1) เอกสารแนะน าจัดท ากรำฟฟิก ผ่ำนระบบ
ออนไลน์ Canva.com 

2) คลิปบันทึกการแลกเปลี่ยนเรียนรู้จาก
ระบบ ZOOM เพ่ือให้เจ้าหน้าที่สามารถ
เข้าชมและทบทวนย้อนหลังได้ 

3) สรุปผลองค์ความรู้และแบบประเมิน 

 

 

ผู้บันทึกองค์ความรู้ ชื่อ นางอนงค์นาฏ ศรีรัตนา ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกลุ่มพัฒนานวัตกรรมดิจิทัล 

หน่วยงาน ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร    โทรศัพท์  02 5793926 

 
 

https://ictc.doae.go.th/

